
  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการขอหนังสือรับรองทางการศึกษา 

ผู้ใช้บรกิาร (นกัเรยีน,ผู้ปกครอง) 

แจ้งความประสงค ์(ติดต่อรับคำร้องขอหนังสอืรับรองที่งานทะเบียน) 

กรอกรายละเอียดในคำร้องขอ

หนังสือ 

ยื่นรับคำร้องขอหนังสือรับรองที่งานทะเบียน 

เจ้าหนา้ที่ทะเบียนดำเนินการตรวจสอบความถูกต้อง

ตรวจสอบความถกูต้อง 

เสนอผู้บริหาร/ผู้รับผิดชอบ เพือ่ลงนาม ตรวจสอบ

ความถกูต้อง 

ผู้ใช้บริการ รับหนังสือรับรอง พร้อมตรวจสอบความถูกต้อง 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการรับสมัครนักเรียน 

ผู้ใช้บรกิาร (นกัเรยีน,ผู้ปกครอง)  

ผู้ปกครองแจง้ความประสงค์  

และรับเอกสารเพือ่กรอกข้อมูลสมัครเข้าเรียน  

(สามารถส่งหลักฐานการสมัครเรียนย้อนหลัง) 

รับสมัคร ในวัน เวลาราชการ 

เข้าเรียน 

 

ใช้เวลาประมาณ 30 นาท ี



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการย้ายนักเรียน 

ผู้ใช้บรกิาร (นกัเรยีน,ผู้ปกครอง)  

ผู้ปกครองแจง้ความประสงค์ และรับเอกสารเพื่อกรอก

ข้อมูลย้ายนักเรียน พร้อมแนบหลักฐานในการย้าย 

รับย้าย ในวัน เวลาราชการ 

เสนอผู้บริหาร/ผู้รับผิดชอบ เพือ่ลงนาม 

เอกสารการย้ายจะส่งไปยังโรงเรียนปลายทาง ภายใน 5 วัน ทำการ 

 

เจ้าหนา้ที่ดำเนินการ 


